ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA - TR

Processo Administrativo n°. 093/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo de referéncia tem por finalidade o PROCESSO DE DISPENSA DE
LICITA(;/:\O PARA CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
REALIZA(;AO DE CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL, ABRANGENDO A
PREPARACAO, ELABORACAO E CONFECCAO DE EDITAIS E PROVAS, CORRECAO,
ANALISE E JULGAMENTO DE RECURSOS, BEM COMO O PROCESSAMENTO DOS
RESULTADOS DE TODO O CONCURSO, ATENDENDO AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ADMINISTRACAO DE JUINA, ESTADO DE
MATO GROSSO, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Seq. | Cadigo |ltens Unidade | Quantidade | Preco Estimado Valor Total

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA
PARA A
REALIZACAO DE
CONCURSO
PUBLICO
MUNICIPAL,
ABRANGENDO A
PREPARACAO,
ELABORACAO E
CONFECCAO DE
EDITAIS E PROVAS,
CORRECAO,
ANALISE E
JULGAMENTO  DE
RECURSOS, BEM
COMO 0
PROCESSAMENTO
DOS RESULTADOS
DE TODO 0
CONCURSO.

1 486685 un 1,00 R$120.000,00 R$120.000,00

Total: R$120.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagcdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1.1. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

4.1.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informag&o por eles solicitados.

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos.

4.1.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da contratada; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT.

4.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacBes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato.

4.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

4.1.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

4.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificacao.
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

4.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.°
14.133, de 2021).

4.1.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

4.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

4.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

4.1.15. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacao de regéncia.

4.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucéo deste contrato.

4.1.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.1.18. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacéo da Contratante.

4.1.19 Elaboracao do Edital;

4.1.20 Realizacéo das inscrigdes via internet;

4.1.21 Contratacdo e confeccdo das provas;

4.1.22 Aplicacéo das provas objetivas e Praticas;

4.1.23 Coordenacdo e treinamento dos fiscais das provas objetivas e praticas;
4.1.24 Correcao das Provas;

4.1.25 Anélise e Julgamento dos recursos;

4.1.26 Apresentacao do resultado final;
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

4.1.27 Coordenacao;
4.1.28 Todas as despesas decorrentes das fases acima especificadas.

4.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.2.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela
CONTRATADA.

4.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.2.4. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos solicitados pela Contratada,
relacionados com o objeto pactuado.

4.2.5. Comunicar, por escrito, a Contratada, quaisquer irregularidades verificadas no
fornecimento do objeto da contratacdo, solicitando a substituicdo de mercadoria defeituosa
ou que nao esteja de acordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia.

4.2.6. Aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais,
resguardada a defesa prévia.

4.2.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Prefeitura Municipal de Juina-MT
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
CONTRATADA.

4.2.8. Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4.2.9. Informar formalmente a contratada os produtores que serdo atendidos durante o
periodo de execucdo dos servigos.

4.2.10. Comunicar formalmente a contratada a substituicdo de produtores em até 03 dias
Gteis.

4.2.11. Acompanhar, sempre que possivel, as visitas e 0 andamento do Programa junto aos
produtores atendidos.

4.2.12.Comunicar formalmente ao contratada qualquer falha ou ajuste a ser realizado
durante a execucao do servico.

4.3. SUSTENTABILIDADE

4.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacGes Sustentaveis:

4.3.1.1. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagéo
custo x beneficio;

4.3.1.2. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais;
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

o
5.1. DA EXECUCAO DO OBJETO §
o
5.2. DOS CARGOS g
o
cOD. CARGO SALARIO VAGAS 5
CARGO a3
<5
4 Agente Administrativo Il — 40hs R$ 2.129,32 08 =5
7 Agente de Arrecadacédo e Fiscalizacéo — 40hs R$ 4.246,48 02 g %
N T
N §
556 Assistente Social Il — 30HS/SUAS R$ 3.319,20 01 =2
© S
555 Assistente Social Il — 30HS/SUS R$ 3.319,20 01 5o
(O]
T @0
19 Auxiliar de Servigos Gerais — 40hs R$ 1.687,76 32 E 5 ¥
558
547 Engenheiro Florestal R$ 4.425,61 01 g% 2
EO0
vog ©
550 Fiscal de Meio Ambiente R$ 2.226,18 01 388
EgsS
50 Fiscal de Transito R$ 2.226,18 02 £5°
549 | Historiador Il R$ 4.425,61 01 Spg
73 Motorista | - 40HS R$ 2.078,89 04 § 8
D>~
o
440 Professor Classe B R$ 4.647,59 50 SE
557 Psicdlogo Il — 40hs/SUAS R$ 4.425,61 01 o “g
o~
553 Psicélogo Il — 40hs/SUS R$ 4.425,61 01 c3g
£
$3
23
5.3. DAS PROVAS OBJETIVAS: i E
As provas escritas para os cargos acima descritos sera de 30 (trinta) questdes para 0s 037
cargos de nivel alfabetizado/fundamental e 35 (trinta e cinco) questdes para os cargos de 1;3
nivel médio e superior. As provas serdo constituidas por questbes inéditas de multiplas §

escolhas, com 4 (quatro) alternativas A-B-C-D, e constardo das seguintes matérias:

a) Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Gerais, Conhecimentos Basicos em
Informatica e/ou Conhecimentos Especificos na area de cada cargo.
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

5.4. DOS PRAZOS DE REALIZACAO:

5.5. O prazo para inicio da execucao dos servicos sera de IMEDIATO, ap6s a assinatura
do contrato.

5.6. Na hipotese de ndo ser possivel realizar a execucdo dos servicos na data
assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas com no minimo 24 horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.7. O aceite dos servigos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do servico ou disparidade com as
especificacbes técnicas exigidas no Edital ou atribuidas pela Contratada, verificados
posteriormente, garantindo-se a Contratante as faculdades previstas no artigo 18 da Lei n°
8.078/90 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

5.8. A CONTRATADA devera ser responsabilizada por qualquer ato de negligencia ou
impericia praticada durante a execucdo dos servicos propostos pelos seus funcionérios e
que venham a causar danos ou transtornos a Administrac@o Publica.

5.9. Todas as despesas que incidirem sobre os servicos tais como: tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outras despesas que ocorrer diretamente ou indiretamente,
correrd por conta da CONTRATADA.

5.10. Os servigos ofertados pela CONTRATADA deverdo, OBRIGATORIAMENTE, estar
em conformidade com as normas aplicaveis.

5.11. A CONTRATADA devera prestar os servigos solicitados em conformidade com as
disposicbes e especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e ndo sera admitido em
hip6tese alguma prestacdo de servicos de ma qualidade, ou em desacordo com as
especificacBes abaixo tipificadas.

5.12. Havendo incompatibilidade entre os itens licitados, a CONTRATADA devera
providenciar a regularizacéo destes sem qualquer custo adicional.

5.13.  GARANTIA DO OBJETO

5.13.1. Cabe a CONTRATADA assegurar a garantia dos servi¢os prestados, sem que isso
acarrete a cobranca de qualquer custo adicional para o Municipio de Juina/MT.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

6.3. As comunicacdes entre o0 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgdo ou entidade
poder4 convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. FISCALIZACAO TECNICA

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il1);

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva
ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solug¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. GESTOR DO CONTRATO

6.9.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢BGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.9.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.9.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pela contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.9.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

6.9.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
8
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ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e gquantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

7.2.  LIQUIDACAO

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacd@o, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. O prazo de validade;

7.2.2.2. A data da emissao;

7.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.2.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.2.2.5. O valor a pagar; e
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ESTADO DE MATO GROSSO
MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

7.2.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagéo da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize
sua situagéo junto ao SICAF.

7.3. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado da seguinte forma:
a) 40% do valor arrecado ap0s a realizacéo das inscri¢oes;
b) 30% do valor arrecado apés a aplicacé@o das provas;
c) 30% do valor restante na entrega do resultado final.

Contados da finalizagdo da liquidac@o da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

efetiva realizagdo, tendo como base a Taxa Referencial — TR, pro rata tempore, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

| EM =[(1+TR/100) N30 - 1]x VP |

Onde:
TR = Percentual atribuido a Taxa Referencial - TR
EM = Encargos moratorios
VP = Valor da parcela a ser paga
N = Numero de dias entre a data do vencimento e a data do efetivo pagamento

7.3.3. O pagamento sera realizado conforme as prestacdes de servicos no prazo
supramencionado, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, consoante agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

7.3.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como recebida a ordem
bancéria para pagamento.

7.3.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

7.3.7. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengado tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.4. FORMA DE FORNECIMENTO
7.4.1. O fornecimento do objeto sera forma parcelada.
7.5. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.5.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

7.5.2. A consulta aos cadastros podera ser realizada em nome da empresa interessada e
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

7.5.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.5.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

7.5.6. Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.5.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracé@o, a respectiva documentacéo
atualizada.

7.5.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo agueles legalmente permitidos.

7.5.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.5.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, gquando for comprovada a
centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.5.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

7.5.11.1. HABILITACAO JURIDICA

7.5.11.2. N&o se aplica.

7.6. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
7.6.1.1. N&o se aplica.

7.7.  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
7.7.1.1. Na&o se aplica.

7.8.  QUALIFICACAO TECNICA

7.8.1.1. Nao se aplica.
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ESTADO DE MATO GROSSO

MUNICIPIO DE JUINA
PODER EXECUTIVO

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais),
conforme custo descrito na tabela do item 1.1.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.
9.2.  Acontratacdo sera atendida pela seguinte dota¢ao:
507 - 04.140.04.128.0024.2412.3.3.90.39.1.500.0000000
Juina-MT, 28 de margo de 2025.

Termo de Referéncia elaborado por:

(Assinado eletronicamente)

GABRIELLY DA SILVA BATISTA
DEPARTAMENTO DE LICITACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E ADMINISTRAGCAO

Solicitado por:

(Assinado eletronicamente)

VALDOIR ANTONIO PEZZINI
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS E ADMINISTRACAO
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Travessa Emmanuel, n.° 33N, Centro, Juina-MT - CEP.: 78320-000 - Cx. Postal 01
CNPJ/MF n.° 15.359.201/0001-57 Fone: (66) 3566-8302

Site: www.juina.mt.gov.br E-mail: licitacao@juina.mt.gov.br

Este documento foi assinado eletrdnica e/ou digitalmente em conformidade com a MP 2.200-2/2001. Acesse
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Assinatura: Eletronica
Assinatura: Eletronica
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GABRIELLY DA SILVA BATISTA (XXX.356.731-XX)
VALDOIR ANTONIO PEZZINI (XXX.046.411-XX)



