ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

PORTARIA N° 002/2017/SMEC/MT.

Dispbe sobre processo de matriculas na Educacdo Basica, nas Escolas e
Centro de Educacao Infantil da Rede Municipal de Educacdo do Municipio de
Juina Estado de Mato Grosso.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA, no uso das
atribuicbes legais e, considerando a Lei n® 9.394/96, a Resolugao
05/2009/CEB/CNE, Resolucdo 02/2015/CEE/MT e Portaria n°® 02/2017/SMEC, que
dispBe sobre a composicdo de turmas, nas unidades escolares da educacédo basica
do Municipio de Juina;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os critérios para a realizacdo do processo de matricula, dos
alunos da Rede Municipal de Educacdo do Municipio de Juina, para o ano letivo
2018, que envolve dois momentos: matricula renovada e matricula de alunos novos.

§ 1° Entende-se por matricula renovada aquela destinada aos alunos do quadro da
Unidade Escolar e Centro de Educacéo Infantil que cursou até a finalizacdo do ano
letivo 2017;

§ 2° Entende-se por alunos novos, 0s que nao constam no quadro da unidade
escolar, como: 0s que ingressardo na educacao infantil, ensino fundamental e os
transferidos de qualquer rede de ensino, bem como para 0S que apresentam
situacao de desistente e abandono no ano letivo de 2017, conforme informagdes
contidas no sistema Omega.

| — Na Educacéo Infantil a transferéncia entre os Centros, terdo ordem de prioridade
em relacdo aos alunos que ingressarao na rede em 2018.

Art. 2° A renovacdo da matricula dos alunos integrantes do quadro da escola e
Centros de Educacdo Infantil, para o ano letivo de 2018, sera efetivada mediante a
entrega da Ficha de Renovacdo de Matricula, constante no Sistema Omega,
devidamente preenchida e assinada pelo pai/mae/ responsavel pelo aluno menor de
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idade, solicitando a confirmacdo da renovacdo da matricula, que devera ser
devolvida a escola no periodo de 27.11.17 a 30.11.17.

Paragrafo Unico. De posse da ficha mencionada no caput do artigo, a secretaria
escolar apos conclusdo do ano letivo, realizard a confirmacdo da renovacdo da
matricula no sistema Omega, bem como far4 a atualizacdo do cadastro escolar do
aluno.

Art. 3° A Matricula de alunos novos e/ou transferidos, acontecerd em todas as
Escolas e CEIS nos seguintes periodos:

-04.12.17: para alunos transferidos entre Centros de Educacéao Infantil;

[I-05.12.17 2 08.12.17: alunos Novos no Centro de Educacao Infantil;

1-11.12.17 2 14.12.17: para alunos do Ensino Fundamental,

8 1° As matriculas de alunos oriundos das salas compartilhadas deverdo ser
realizadas pela escola sede, no local de funcionamento das turmas, podendo a
direcdo da escola sede encaminhar o formulario de matricula dos alunos de
renovacdo de matriculas, para que a escola estadual realize esse procedimento.
Para as matriculas dos alunos novos das salas compartilhadas essas deverao ser
realizadas na escola sede.

$ 2° A vaga na educacéo Infantil de tempo integral sera destinada a pais, maes e/ou
responsaveis trabalhadores mediante comprovacédo por meio de atestado funcional
de ambos.

Art. 4° Para as unidades escolares de ensino em tempo integral, a matricula de
alunos transferidos de outras modalidades, deverdo ocorrer até o dia 30.06.18,
caberd a unidade escolar verificar a compatibilizacdo de carga horaria das
disciplinas cursadas e total, alinhamento de matriz curricular, possibilitando ao aluno
a recuperacao dos conteudos em defasagem e a complementacao da carga horaria.

Paragrafo Unico. A complementacdo/adaptacdo de estudos podera ser
desenvolvida através de atividades extras, trabalhos, avaliacbes e projetos
realizados, conforme a necessidade de cada aluno com acompanhamento da
coordenacao pedagdgica.

| - Cabera ao Coordenador Pedagdgico acompanhar os trabalhos de atendimento do
aluno com os professores, e registrar um relatorio dos conteudos e avaliacdes dos
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estudantes referente a adaptacédo das disciplinas ndo cursadas na escola de origem,
assim como a complementacdo da carga horaria, que devera ser arquivado na
coordenacao pedagogica e na pasta individual do aluno.

Art.5° No ato da efetivacdo da matricula, para o 3° Ciclo, a escola devera consultar a
op¢ao do aluno para cursar ou ndo a disciplinas optativas: Ensino Religioso,
exceto a unidocente.

Paragrafo Unico. Aluno matriculado em disciplina optativa ndo poderd ter sua
matricula desta disciplina cancelada durante o ano letivo.

Art.6° O aluno que realizou a matricula e ndo compareceu apés 10 dias, sem faltas
justificadas por atestado médico, tera sua matricula cancelada.

Art.7° Cabera a unidade escolar, no decorrer do ano letivo de 2018, realizar o ajuste
de matricula desisténcia, assim que o aluno exceder 25% de faltas consecutivas.

Paragrafo Gnico. O aluno que retornar a unidade escolar depois de efetuado o
ajuste de desisténcia, cabera ao Secretario Escolar realizar ajuste de matricula,
informando os pais/responsaveis da situacao final do aluno.

Art. 8° Os alunos com infrequéncia deverdo ser monitorados e se necessario deve
ser encaminhados através da Ficha FICAI, evitando o abandono e a retencdo por
faltas.

Art. 9° O aluno devera apresentar, no ato da matricula, o numero do Cadastro de
Pessoa Fisica/CPF, que devera ser inserido pela escola, no “cadastro do aluno” no
sistema Omega.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de apresentar o nimero do CPF, a matricula
ndo deixara de ser efetivada.

Art. 10 Os alunos participantes do processo de matricula, para o ano letivo de 2018,
deverdao ter as seguintes idades para ingresso:

| - Educacéo Infantil - Creche - 06 meses completos ou a completar até 31.03.18;

Il - Ensino Fundamental - 1° Ciclo -1° ano - 06 anos completos ou a completar até
31.03.18, para todas as escolas.
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Art. 11 Para evitar grandes aglomeracfes de pessoas para realizar matriculas na
Educacéo Infantil o processo sera organizado da seguinte forma:

| — a partir das 06:00 horas um servidor devera distribuir senhas observando o
namero de vagas existentes por turmas que compde a educacao Infantil.

II. apos a distribuicdo das senhas tendo todas as vagas preenchidas cabera aos
servidores dispensar as pessoas excedentes, antes, porém deverdo orienta-las a se
dirigirem na Secretaria Municipal de Educacgéo para se inscreverem na lista geral de
espera por vagas.

lll. o horario de atendimento para a realizacdo das matriculas sera a partir das
07h00min as 11h00min e das 13h00min as 17h00min.

IV- todos os gestores deverado divulgar amplamente as datas previstas nesta portaria
com a indicacdo das vagas disponiveis (afixando cartazes nos murais, portdes entre
outros) a toda comunidade escolar, cabendo a Secretaria Municipal de Educacéo
promover divulgacao na midia local e no site da prefeitura.

Paragrafo Unico. Os pais/responsavel pelo menor de idade deverdo comparecer na
unidade escolar de opc¢ao, nas datas referendadas no inciso | e Il, do artigo 3°, para
realizacdo da matricula munido dos seguintes documentos:

a) Unidades de educacéo infantil :
1) cOpia dos documentos pessoais do pai, mae ou responsavel (RG, CPF) e
no caso de autorizacdo de retirada da crianca por terceiros sera exigido
copia do CPF da pessoa autorizada pela familia.

2) comprovante de residéncia do pai, da mée ou do responsavel (conta de
agua, luz ou de telefone);

3) atestado de trabalho do pai e da mée ou dos responsaveis para alunos de
tempo integral;

4) cOpia da certiddo de nascimento da criancga;

5) numero do CPF da crianca;

6) cOpia do cartdo atualizado de vacina da crianca;

7) tipo Sanguineo e Fator RH da crianca.

8) cartdao SUS;

b) Unidades escolares gue ofertam o Ensino Fundamental :
1) copia dos documentos pessoais do pai, mae ou responsavel (RG, CPF);
2) cOpia da certiddo de nascimento do aluno;
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3) copia dos documentos pessoais do aluno candidato (RG e CPF);

4) comprovante de endereco (conta de 4gua, luz ou de telefone);

5) historico escolar ou atestados de transferéncia para alunos transferidos de
unidades escolares de outras redes de ensino;

6) tipo do Grupo Sanguineo e Fator RH do aluno.

7) Copia do Cartdo SUS.

Art.12 A disponibilidade de matricula obedecera a ordem de chegada na CEI ou
Escola pelos responsaveis e observado o limite das vagas disponibilizadas pelas
unidades de ensino.

Art. 13 A Secretaria Escolar devera montar as turmas e disponibilizar o quadro para
0 processo de atribuicao, que acontecera nos dias 14 e 15/12/2017, porém o periodo
de matriculas ndo se encerardo neste momento, ficando as vagas remanescentes a
ser preenchidas a qualquer tempo.

Art. 14 A unidade escolar deverd manter rigorosamente, os prazos fixados nesta
Portaria para matriculas dos alunos, considerando que as turmas serdo compostas
de acordo com as matriculas registradas.

Art. 15 Caberd ao secretario escolar orientado pelo coordenador pedagdgico no
inicio do ano letivo até o ultimo dia do 1° Bimestre, realizar os processos de
enturmacao e reclassificacado dos alunos.

| para esse procedimento o secretario escolar das Escolas de Ensino Fundamental,
devera observar a relacao idade/ano/fase de cada aluno matriculado, encaminhar ao
Coordenador Pedagdgico para o desenvolvimento de projetos de intervencdo a ser
desenvolvido em consonancia com os procedimentos de enturmagdo conforme
prevé a Resolucdo Normativa 002/2015/CEE/MT.

Il - Classificacdo/enturmacdo € o0 posicionamento do estudante em etapa
organizada, sob a forma de série, ano, fase, periodo semestral, alternéncia, ciclo,
periodo de estudo, grupo néo seriado ou outra forma adotada pela escola.

Art. 16 A matricula de Progressédo Parcial (dependéncia) para os alunos oriundos de
outras formas de organizacdo nao ciclado, devera ocorrer, quando identificada, no
ato da matricula, e o secretario escolar devera informar a coordenacédo pedagogica
para organizar o atendimento ao aluno e posterior informar o resultado para
regularizar os documentos escolares do aluno.
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Art. 17 Os dados das matriculas informados no Sistema Omega, serdo considerados
oficiais para repasses de recursos financeiros do PPP/PDE, Programa Nacional da
Alimentacéo Escolar/PNAE, e outros.

Art. 18 Os casos omissos deverdo ser encaminhados para as Assessoras
Pedagdgicas da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 19 As matriculas no Programa Novo Mais Educacdo a ser ofertados pelas
escolas de Tempo Integral, estardo condicionadas a analise e parecer da Secretaria
Municipal de Educacéo e Cultura de Juina,

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Juina-MT, de Novembro de 2017.

Vera Lucia Pereira da Silva Granja
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura do Municipio de Juina
Portaria 740/2017
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